
兰州交通大学教职工请假审批表
	姓   名
	
	性别    
	
	职务/职称
	
	是否任课
	

	所在单位
	
	请假

起止期
	   年   月  日至    年   月  日

	销假时间
	
	本人联系电话
	

	请假原因
	□事假 □病假  □婚假   □产假  □丧假   □工伤假    

	
	

	所在单位意见
	领导签字：

盖章：  年  月  日  
	教务处意见
	领导签字：

盖章：     年  月  日 

	人事处意见
	签字：  

盖章： 年    月    日
	校领导审批意见
	签字：

年    月    日


	请假回执单

	            (单位):

同意/不同意你单位        休  假,假期   年 月  日至  年 月  日

                                盖章：      年   月   日


注：1.职工回校上班应及时销假，销假应由单位出示证明，不接纳个人销假行为；

       2.具体请假细节参照兰交人发[2005]340号文件关于兰州交通大学教职工考勤及请假办法》、兰交党发[2005]8号文件《岗位津贴实施办法》；

 3.计划生育假，需计划生育部门出具相应的计划生育证明材料;


